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Ime i prezime ucenika Tema maturskog rada

SADRZAJ

1. Naslovna strana
2. Font, prored 1 fusnote
2.1. Font
2.2. Prored
2.3. Fusnote
3. Zaglavnje 1 podnoZje, numerisanje stranica
3.1. Zaglavlje 1 podnozje
3.2. Numerisanje stranica
4. Numerisanje slika, tabela 1 grafikona
5. Pisanje formula

6. Pisanje literature
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Ime i prezime ucenika

Tema maturskog rada

RAD TREBA DA SE SASTOJI OD POGLAVLJA:

O O O O O O O

SADRZAJ

UVOD

GLAVNI DIO
ZAKLJUCAK
LITERATURA
PRILOZI (ako postoje)
BILJESKE

1. Naslovna strana

Naslovna strana maturskog rada treba da sadrzi osnovne informacije o skoli (naziv

Skole) 1 u¢eniku, te navesti ime mentora. Napisati puni i tacan naziv teme. Naslovna strana ne

treba da bude numerisana. Kako treba da izgleda naslovna strana prikazano je na slici 1.

Napomena — isKkoristiti primjer naslovne strane i biljeSke u 2 priloga, upisati licne

podatke...

MSS “Mehmedalija Mak Dizdar”
Rudarsko-geoloska tehnicka skola
Predmet - Metode otkopavanja
§G 2017/2018.

MATURSKI RAD

Mentor

Abaz Velic, dipl. iz, rud.

KAMIONSKI TRANSPORT U POVRSINSKOJ EKPLOATACIJI

Breza, 2018.

Slika 1. Primjerak naslovne strane
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Ime i prezime ucenika Tema maturskog rada

2. Font, prored i fusnote
2.1. Font

U radu se koristi font Times New Roman veli¢ine 12pt. Boja teksta u cijelom
dokumentu je crna. Poravnanje je obostrano (Justify) ili (Ctrl+]J). Uvlacenje teksta se vrsi sa
Tab-om na tastaturi (obi¢no je to tipka iznad CAPS LOCK) i dvoljno je pritisnuti samo

jednom. Koristi se samo za prvu re¢enicu u novom naslovu, podnaslovu ili odlomku.

2.2. Prored
Odredivanje proreda vrS§imo tako $to na izborniku Home iz dijela Paragraf odaberemo

prored 1,5pt 1 odabrani prored na samom pocetku rada vrijedi za cijeli dokument.
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Line Spacing Options...

Add Space Before Paragraph

= =

Remove Space After Paragraph

Slika 2. Odabir velicine proreda

2.3. Fusnote

Fusnota je rije¢ njemackog porijekla (njem. Fuss -podnozje, Note - biljeska) koja
oznacava biljesku, napomenu stavljenu na dno stranice teksta. Fusnota dodatno objasnjava ili
upucuje na dodatno objasnjenje, a moze sadrzavati citat ili referencu za dio teksta uz koji je
postavljena (navodenje literature). * Da bismo umetnuli fusnotu, potrebno je selektovati rijeg,
odlomak 1ili citat, kliknuti na izbornik References —Insert Footnote.

Nakon klika na Insert Footnote, u dnu stranice ¢e nam se pojaviti kursor misa i na tom
mjestu ¢emo upisati fusnotu (potrebnoje selektovati fusnostu i odabrati font Times New
Roman, veli¢ina 10pt). Svaka sljedeca fusnota ¢e automatski biti numerisana 1 nalazit ¢e se na

onoj stranici na kojoj se nalazi rijec ili citat za koju smo umetnuli fusnotu.

! http:/hr.wikipedia.org/wiki/Fusnota
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Ime i prezime ucenika Tema maturskog rada

Page Layout References Ma

Uy Insert Endnote E
ﬁ§ Mext Footnote - =

Insert B Inser
Footnote J 20w MOTEs Citatiol
Footnotes = Citi

Insert Footnote

Add a footnote to the document.,

Footnotes are automatically
renumbered as you move text
around the document.

g Press F1 for more help.

Slika 3. Izgled izbornika References za umetanje fusnote

3. Zaglavnje i podnoZje, numerisanje stranica
3.1. Zaglavlje i podnozje

Zaglavlje 1 podnozje je teskt ili neki drugi objekat koji ¢e se nalaziti na svakom listu u
dokumentu. U zaglavlju maturskog rada potrebno je napisati ime 1 prezime, naziv teme, a u
podnozju treba napisati naziv Skole i redni broj stranice (prva stranica nema numeraciju).
Kliknemo na izbornik Insert i odaberemo Header (zaglavlje). Nakon Sto smo odabrali koji

stil Zzelimo korisiti za Header, bit ¢e nam omogucen unos u zaglavlje.
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Slika 4. Izbornik za umetanje zaglavlja
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Ime i prezime ucenika Tema maturskog rada

AT

|{Type text]

nee {}3 Fu\nn tt ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Fusnota je rijet njemackog podrijetla (njem. Fuss - podnazje, Note - hiljeska) koja oznagava

Slika 5. Izgled rezima Header-a

scard Font Parz grzph Styles

LT.I' O A O R R O O R O Y O |

Header

Slika 6. Upisaivanje podataka i pravljanje razmaka izmedu imena i naziva pomocu Tab-a

Kada smo upisali prezime 1 ime, naziv teme, razmak izmedu je najbolje podesiti uz
pomo¢ Tab-a, tako da prezime 1 ime ostanu na lijevoj strani, a naziv teme na desnoj strani.
Zavisno od duZine naziva teme, pritisnemo jednom Tab na tastaturi 1 poslije na ruler-u
(linjjaru vr§imo uredivanje 1 pomjeranje). Kada smo zavrSili sa upisivanjem potrebnih
informacija, da bi izasli iz rezima Header-a potrebno je dva puta kliknuti na srednji dio
dokumenta, nakon ¢ega ¢e Header postati svijetlije boje i onda mozemo nastaviti rad.

U footer ili podnoZje piSemo naziv skole uz lijevu stranu, a na desnoj strani ¢emo

postaviti redni broj stranice.
3.2. Numerisanje stranica

Numerisanje stranice nam je ustvari podnozje i potrebno je kliknuti na izbornij Insert

—Page Number 1 odabrati Bottom of Page— Plain Number 3
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Ime i prezime ucenika Tema maturskog rada
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Slika 7. Numerisanje stranica

Kada smo odabrali stil za numerisanje stranice, upiSemo naziv Skole i Tab-om
uradimo razmak izmedu naziva Skole i1 broja stranice kako bi bili u istoj liniji. Izlazak iz

rezima footer uradimo tako Sto dva puta kliknemo na sredi$nji dio dokumenta.
»
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Slika 8. Uredivanje podnozZja

Da bismo iskljucili zaglavlje i podnozje, kao i numeraciju naslovne strane, potrebno je
da dva puta kliknemo na mjesto zaglavlja ili podnozja i uklju¢imo opciju Different First Page

i nakon toga opet kliknemo dva puta na srednji dio dokumenta.

WiEdH- 0 & ICF cader & Footes Toots, |4
File Home Insert Page Layout References Mailings Review View | Design L
E ﬂ A Elg i‘ | .i"_ﬂ Previous Different First Page
= — - m I:”:l F' .i"_ﬂ Mext |:| Different Odd & Even Pages
Heavder Fo::ter NUP;E:” 5?%:5 gﬂ?& Fieture 'i',»f Hi‘;;g, F;:jtt; 2 ink to Previous Show Document Text
Header & Footer Insert MNavigation Options

Slika 9. Ukljucivanje opcije Different First Page
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Ime i prezime ucenika Tema maturskog rada

4. Numerisanje slika, tabela i grafikona

Ukoliko u radu koristite slike, tabele 1 grafikone, te objekte je potrebno numerisati 1
napisati njihove nazive kao 1 izvore (ukoliko ste preuzeli sa neke web stranice ili nekog
drugog izvora). Slike, tabele 1 grafikone treba postaviti na centar i voditi ra¢una o njithovoj
veli¢ini 1 Citljivosti. Slike se povecavaju 1 smanjuju povlaceci ugao slike, ili koriste¢i tipku

Shift, da bi se zadrzale proporcije slike.

5. Pisanje formula

Za pisanje formula, potrebno je odabrati malo ve¢i zoom (uvecanje) dokumenta (oko
200 %), postavimo kursor miSa na mjesto gdje Zelimo umetnuti formulu, kliknemo na
izbornik Insert— Equation, 1 odaberemo neki od ponudenih predlozaka ili odaberemo opciju

Insert New Equation.

o @

A= [& signature Line ~ 7‘[ Q

50 Date & Time

it Drop " _ Equation| Symbol
Cap~ '8 Object ~ - -
Built-In —

Area of Circle

A =mr?

Binomial Theorem

n

(x+a)”= Z (z)x" a™k

k=0

Expansion of a Sum

ny nn—1)x?
(1+x}”=1+?+%

Fourier Series

= a)

nITx . nmx
f(—x} =ag+ Z (ﬂn CDST + b, SIHT)
n=1

TC  Insert Mew Equation

Slika 10. Izbornik Equation
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Ime i prezime ucenika Tema maturskog rada
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Slika 11. Equations Tools — Design tab sa simbolima i strukturama

Kretanje i mijenjanje odredenih dijelova formule, mozemo uraditi tako Sto postavimo
kursor misa na to mjesto ili se kreCemo strelicama na tastaturi (gore, dolje, lijevo, desno). Za
zavrSetak pisanja formula, potrebno je kliknuti negdje u dokument, kako bi nastavili sa
pisanjem. Objekat Equation, mozemo poslije mijenjati i formatirati na na¢in koji je potreban.

Font 1 stil fonta za formule se ne mijenja, isti je kao i cijelom dokumentu.

6. Pisanje literature
Nakon zakljucka, potrebno je napisati i literaturu koju ste koristili u svom radu.
Pisanje literature se piSe u formatu. Spisak literature treba biti numerisan 1 poredan abecedno

1. Prezime, ime autora: ,,Naslov knjige®, izdavac¢, mjesto izdavanja, godina izdavanja
Primjer - Jovi€i¢, Vesna: ,,Ventilacija rudnika*, RGF Beograd, 1989. godina

2. Prezime, ime autora: ,,Naslov rada®, Naslov ¢asopisa, izdava¢, mjesto izdavaca, volumen ili

godiste, godina izdavanja, broj ¢asopisa

3. Tacna adresa web lokacije (link) na kojoj se nalazi tekst ili dokument (datum pristupanja

dokumentu)
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Ime i prezime ucenika Tema maturskog rada

Matwrski rod

Biljeike

MisTjenje mentora o rodu

Ogiena iz pismenog difeld « o ceiiiieie o)

Fitanjo na usmenom dijelu:

Ocjena iz usmenog dijeld = v iceiciiiieine [enens)
Zakljucna OCfent « s )
Clanovi komisife:

lzdvojene misljenje clanova komisije:

MSS "“WMehmedaljo Mak Dizdar™ - Breza

PRIMJER NASLOVNE STRANE RADA I BILJESKE SU DATI U 2 PRILOGA.
ISKORISTITI IH I UNIJETI PODATKE O UCENIKU, PREDMETU I DR. ZA
KONKRETAN PRIMJER.
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